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Kursussøgning 

Indledning 
Vejledningen beskriver kursussøgningen som den fungerer fra og med 3. april 2017, 

hvor EfterUddannelse.dk blev opdateret. 

Der er ændret meget i kursussøgningen, så vi anbefaler, at du orienterer dig i denne 

vejledning før du går i gang. 

God fornøjelse! 

Søg og tilmeld kursus (forside) 
Du kan søge efter kurser fra forsiden af EfterUddannelse.dk. Søgemulighederne er 

de samme, hvad enten du er kursist eller virksomhed. Søgningen sker via den grå 

bjælke, som vil blive gennemgået nærmere i det følgende: 

 

Hvis du vælger menupunktet ”søg kursus” har du mulighed for at filtrere på flere 

parametre end på forsiden. Mere herom under ”Søg kursus”. 

Fritekstsøgning via feltet ”søg og tilmeld kursus” 

Feltet søg og tilmeld kursus er et (fritekst-) søgefelt, hvor du kan søge på fagnavn, 

fagkode, kviknummer, undervisningssted eller på indhold. 

 

Søg og tilmeld kursus: Søg på fag 

Du kan angive et fagnavn (eller en del af) eller et fagnummer i feltet søg og tilmeld 

kursus. Du vil som søgeresultat få vist en liste med aktuelt udbudte hold, der mat-

cher dit søgeord. Det betyder, at du i søgeresultatet, også kan få vist hold, hvor det 

femcifrede fagnummer blot er en del af kviknummeret. Det kan godt forvirre lidt. 

Hvis du vil søge hold med et specifikt fag, anbefaler vi, at du bruger filtret 

Fag/kursuspakker som du finder under Søg kursus/flere filtre. 

 

Søg og tilmeld kursus: Søg på indhold 

Du kan også søge på indhold, dvs. ord som indgår i (fag-)beskrivelsen og i holdtitlen. 

Du vil som søgeresultat få vist en liste med aktuelt udbudte hold, der matcher dit 

søgeord. 
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Du kan angive et eller flere ord i feltet søg og tilmeld kursus. Jo flere ord du angiver, 

jo mere indsnævrer du din søgning, da der kun vises kurser/hold, som indeholder 

alle de angivne søgeord. 

Søg og tilmeld kursus: Søg på kviknummer 

Et kviknummer er unikt og henviser til et specifikt hold med specifik start- og slutda-

to på et specifikt undervisningssted.  

Hvis du angiver et kviknummer i Søg og tilmeld kursus-feltet vil du automatisk blive 

sendt direkte til kursusbeskrivelsen, dvs. til siden, hvor du tilmelder dig/dine med-

arbejdere til kurset. 

Du kan også søge på en del af et kviknummer, fx på de første eller sidste cifre af et 

kviknummer. Hvis du søger på en del af et kviknummer, vil du som resultat få vist en 

liste med udbudte hold med kviknumre, som matcher din søgning.  

Søg og tilmeld kursus: Søg på undervisningssted 

Du kan også søge på et bestemt undervisningssted ved at angive et bynavn eller et 

postnr. i søg og tilmeld kursus-feltet. Du vil få vist en liste med aktuelt udbudte 

hold, der afholdes i en by, som matcher din søgning. 

Hvor - filtrér på region (forside) 

Under søg og tilmeld kursus-feltet er der mulighed for at filtrere på region.  

Bemærk det er en søgning på region, så selv om København ligger på Sjælland, får 

man altså ikke vist kurser i København, når man vælger Sjælland.  

Som udgangspunkt søger du på ”Hele landet”, men du kan indsnævre søgningen 

ved at sætte hak ud for den ønskede region. Du kan søge på en region i kombination 

med en fritekstsøgning, så du får indsnævret søgeresultatet til kun at vise udbudte 

hold i den angivne region. Eller du kan søge på region alene uden at angive noget i 

fritekstfeltet.  

Hvis du fx søger på region Hovedstaden og lader fritekstfeltet stå blankt, får du vist 

alle aktuelt udbudte hold i region Hovedstaden. 

 

Søg Kursus 
Du kommer til siden ”Søg kursus”, når du klikker på ”Søg kursus” i topmenuen. Du 

kommer også til denne side, når du har gennemført en søgning fra forsiden, da sø-

geresultatet vises på denne side. 
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Du har søgt på 

”Du har søgt på” er et fritekstfelt med samme funktion, som søgefeltet ”Søg og til-

meld kurser, som du finder på forsiden. Se beskrivelsen ovenfor.  

Hvor 

Hvor er en regionssøgning med samme funktion som ”hvor”-feltet på forsiden. Se 

beskrivelsen ovenfor.  

Uddannelsessted 

Du bruger uddannelsessted, hvis du kun ønsker at se kurser fra en bestemt skole/et 

specifikt uddannelsessted. Du kan kombinere Uddannelsessted med de andre 

filtre/afgrænsninger. 

Uddannelsessted kan bruges alene uden angivelse af søgeord i Du har søgt på- fel-

tet. Det kan du fx bruge, hvis du har lyst til at se, hvad ”naboskolen” har af kurser. 
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Postnr/ Afstand i km 

 

Maks. afstand bruges sammen med Postnummer-feltet til at indsnævre din søg-

ning, så du kun får vist kurser, som ligger inden for den valgte km-afstand (fra det 

angivne postnr.).  

Postnr i kombination med Maks. afstand kan bruges alene uden angivelse af søge-

ord i Du har søgt på- feltet. Så får du vist aktuelt udbudte hold inden for den angiv-

ne maks. Afstand. Det kan du bruge, hvis du vil inspireres og se, hvad der udbydes i 

nærheden af dig. 

Hvis du bruger filtret Postnr. vil søgeresultatet blive sorteret i forhold nærhedsprin-

cippet, dvs. km-afstand til det angivne postnr. 

Kurser med ledige pladser og gyldig tilmeldingsfrist 

 
Der er automatisk sat hak i kurser med ledige pladser og kurser med gyldig tilmel-
dingsfrist, så du automatisk kun får fremsøgt hold, hvor det er muligt at tilmelde sig. 
Hvis du vil se alle udbudte hold, dvs. også hold med overskredet tilmeldingsfrist og 
hold uden ledige pladser, skal du fjerne hakket. Det kan fx være relevant, hvis du vil 
høre skolen, om du kan komme på venteliste. 
 

 

Garantikurser 

Sæt hak i feltet Garantikurser, hvis du vil have indsnævret din søgning til kun at vise 

garantikurser. Garantikurser er kurser, der bliver gennemført under de annoncere-

de betingelser og tidspunkter, og som kun vil blive aflyst i ganske særlige tilfælde (fx 

sygdom): 
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Flere filtre 

Du bruger Søg Kursus Ą flere filtre, til at indsnævre din søgning yderligere.  

Når du klikker på knappen Flere filtre ser siden Søg kursus sådan ud: 

 

Klik på Skjul filtre for at ”folde” søgesiden sammen igen. 

De forskellige filtre/afgrænsninger bliver beskrevet nærmere nedenfor, og kan – 

med enkelte undtagelser - kombineres, så du indsnævrer din søgning yderligere, 

dvs. så du fx kun får vist Åbent værksted kurser inden for en maksimal km-afstand af 

50 km fra din bopæl (dit postnummer). 

 

Fag/kursuspakker  

Hvis du skal finde kurser med et specifikt fag, kan du med fordel bruge dette filter. 

Her finder du den funktion, som du måske husker fra tidligere, hvor du i fritekstsøg-

ningen fik vist nogle søgeforslag, når du havde indtastet 3 tegn/bogtaver.  Søgefor-

slagene viser navne på aktuelt udbudte fag og kursuspakker (forløb sammensat af 

flere fag), og når du vælger et af søgeforslagene, så søger du udelukkende på hold, 

som indeholder det valgte fag eller det valgte forløb. 



8 
 

Se eksempel nedenfor: 

 

 

Uddannelsesstype, fagområde og uddannelse 

Du bruger Uddannelsesstype, hvis du vil begrænse din søgning til kun at kigge på fx 

AMU-kurser (arbejdsmarkedsuddannelser), eller en af de andre typer, hvis du fx kun 

vil se åben uddannelse-kurser på hhv. grundlæggende niveau (Kun VEUD, GVU og 

Deltid) eller videregående niveau (kun VVU og Diplom). 

Hvis du kombinerer Uddannelsestype/fagområde og uddannelse, svarer det til en 

”kategorisøgning” i den ”gamle søgning”. Denne søgning kan være relevant, hvis du 

vil finde kurser inden for et specifikt brancheområde. 

For uddannelsestype AMU, vælger du mellem forskellige brancher (efteruddannel-

sesudvalg) i filtret Fagområde, og mellem forskellige ”FKB’ere” (fælles kompetence-

beskrivelser) i filtret Uddannelse. 

 

Bemærk. Søgning på fagområde/uddannelse, kan ikke kombineres med andre filtre. 

Undervisningsform 

Du kan vælge at indsnævre din søgning til kun at vise kurser med en specifik under-

visningsform. Det kan du bruge, hvis du fx kun er interesseret i at deltage i kurser, 

som afholdes i weekenden, om aftenen eller som fjernundervisning. 
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Start- og slutdato 

Du kan bruge start- og slutdato, hvis du kun ønsker at se kurser/hold, som overlap-

per det angivne tidspunkt. Du kan vælge datoer vha. kalender. 

 

 

Kurser uden pristillæg 

Hvis du vil have frasorteret kurser med pristillæg, skal du sætte hak i feltet Kurser 

uden pristillæg. Uddannelsesstederne har mulighed for at tage et pristillæg for fx 

særlige afholdelsesformer: 

 

 

Åbent værksted-kurser 

Hvis du sætter hak i feltet Åbent værksted-kurser vil du kunne indsnævre din søg-

ning til kun at vise kurser, der afholdes som åbent værksted. 

Åbent værksted er en særlig fleksibel kursusafholdelsesform, hvor man som kursist 

selv vælger, hvornår man vil komme og hvilke fag, man vil følge. 

 

Nulstil alle søgekriterier 

Klik på Nulstil alle søgekriterier, for at fjerne de filtre/afgrænsninger, som du har 

valgt under søg kursus: 
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Søg 

Når du har udfyldt søgeord i Søg og tilmeld kursus-feltet  eller på siden Søg kursus, 

klikker du på knappen Søg - eller trykker på ”Enter-knappen” for at udføre søgnin-

gen. 

 

Søgeresultat 

Søgeresultaterne bliver som udgangspunkt præsenteret på en holdliste - men du 

kan skifte til kortvisning ved at klikke på kort-ikonet i øverste højre hjørne. 

Det kan fx være en fordel at skifte til kortvisning, hvis der er mange søgeresultater. 

 

Holdliste 

Med mindre du søger på et specifikt kviknummer vil du få præsenteret en holdliste.  

Se eksempel nedenfor, hvor der er søgt på en del af et kursusnavn. 
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Holdlisten er som udgangspunkt sorteret efter startdato, så du får vist hold med 

den tidligste startdato først med mindre du har angivet postnummer. 

På holdlisten kan du se detaljer om de aktuelt udbudte hold, så du hurtigt kan dan-

ne dig et overblik over, om det er relevant for dig. Du vil kunne se: 

¶ Navn  

¶ Hvor undervisningen foregår, dvs. adresse på undervisningssted 

¶ start- og slutdato 

¶ antal ledige pladser i forhold til antal pladser i alt 

¶ om holdet er et garantikursus og/eller afholdes som åbent værksted 

¶ samlet varighed på holdet (antal dage) - dog ikke, hvis der er tale om åbent 
værksted. 
 

Hvis du i din søgning har angivet et postnummer, vil du også få vist km-afstanden til 

det angivne postnummer. Hvis du har angivet postnummer vil holdlisten desuden 

være sorteret ud fra et nærhedsprincip, så du får vist de hold, som ligger tættest på 

det angivne postnr. først: 
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Hvis der indgår flere fag, vil det fremgå af holdlisten, så du nemt kan se, om der er 

tale om en ”pakke”/et forløb eller ej - og hvor mange dages undervisning, der er 

tale om: 

 

 

Når du klikker på kursusnavnet, kommer du til kursusbeskrivelsen, hvor du kan se 

nærmere detaljer om det specifikke hold samt tilmelde dig. 

Hvis du klikker på linket ”Tilmeld” yderst til højre, går du direkte til tilmeldingen 

uden at skulle forbi kursusbeskrivelsen.  

Visning pr. side og sortering 

Du kan selv vælge, hvor mange hold, du vil se pr. side og hvordan listen skal sorte-

res. Det gør du ved at vælge antal under ”antal visninger”, og ved at klikke på pileta-

sten ud fra den oplysning, som du vil sortere på. Det kan være kursusnavn, under-

visningssted, startdato eller, hvad du nu ønsker. 

 

Kortvisning 

Du kan også få vist holdlisten på et Danmarkskort. Det gør du ved at klikke på kort-

ikonet. Det er en god ide, hvis der fx er mange søgeresultater: 

 

Du får vha. ”knappenåle” vist, hvor i landet du kan finde de forskellige hold. Klik på 

knappenålen for at se nærmere detaljer. Hvis du klikker på detaljevisningen for spe-

cifikt hold, hopper du direkte til kursusbeskrivelsen, hvor du kan tilmelde: 
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