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Kursussggning

| ndl edni ng

Vejledningen beskriver kursussggningen som den fungerer fra og med 3. april 2017,
hvor EfterUddannelse.dk blev opdateret.

Der er &ndret megeti kursussggningen, sa vi anbefaler, at du orienterer dig i denne
vejledning fgr du gar i gang.

God forngjelse!

Sgg og tilMmelrdi Ba) sus

Du kan sg@ge efter kurser fra forsiden af EfterUddannelse.dk. Segemulighederne er
de samme, hvad enten du er kursist eller virksomhed. Sggningen sker via den gra
bjeelke, som vil blive gennemgaet naermere i det fglgende:

Seg og tilmeld kursus ,
Seg efter fagnavn, fagkode, kviknr, ur_ﬁeww 'ell:ir indhold

Hvor -

1 A
O Hele landet ® Hovedstaden| @ Midtjylland \(_ ® Nordiylland @ Sjelland

Hvis du vaelger menupunktet ”sgg kursus” har du mulighed for at filtrere pa flere
parametre end pa forsiden. Mere herom under ”Sgg kursus”.

Fritekstsggning via feltet

Feltet sgg og tilmeld kursusr et (fritekst-) sggefelt, hvor du kan sgge pa fagnavn,
fagkode, kviknummer, undervisningssted eller pa indhold.

Sgg og tilmeld kursus: Seg f&y

Du kan angive et fagnavn (eller en del af) eller et fagnummer i feltet s@g og tilmeld
kursus Du vil som sggeresultat fa vist en liste med aktuelt udbudte hold, der mat-
cher dit sggeord. Det betyder, at du i sggeresultatet, ogsa kan fa vist hold, hvor det
femcifrede fagnummer blot er en del af kviknummeret. Det kan godt forvirre lidt.

Hvis du vil sgge hold med et specifikt fag, anbefaler vi, at du bruger filtret
Fag/kursuspakker som du finder under Sgg kursus/flere filtre.

Sgg og tilmeld kursus: Sgg pa indhold

Du kan ogsa sgge pa indhold, dvs. ord som indgar i (fag-)beskrivelsen og i holdtitlen.
Du vil som sg@geresultat fa vist en liste med aktuelt udbudte hold, der matcher dit
spgeord.




Du kan angive et eller flere ord i feltet s@g og tilmeld kursudo flere ord du angiver,
jo mere indsnaevrer du din sggning, da der kun vises kurser/hold, som indeholder
alle de angivne sggeord.

S@g og tilmal kursus: Sag pa kviknummer

Et kviknummer er unikt og henviser til et specifikt hold med specifik start- og slutda-
to pa et specifikt undervisningssted.

Hvis du angiver et kviknummer i S@g og tilmeld kursugeltet vil du automatisk blive
sendt direkte til kursusbeskrivelsen, dvs. til siden, hvor du tilmelder dig/dine med-
arbejdere til kurset.

Du kan ogsa sgge pa en del af et kviknummeifx pa de fgrste eller sidste cifre af et
kviknummer. Hvis du sgger pa en del af et kviknummer, vil du som resultat fa vist en
liste med udbudte hold med kviknumre, som matcher din sggning.

Sgg og tilmeld kursus: Sgg pa undervisningssted

Du kan ogsa s@ge pa et bestemt undervisningssted ved at angive et bynavn eller et
postnr. i sgg og tilmeld kursuseltet. Du vil fa vist en liste med aktuelt udbudte
hold, der afholdes i en by, som matcher din sggning.

Hv ofi | t rréergfpodmr si de)

Under sgg og tilmeld kursusgeltet er der mulighed for at filtrere pa region.

Bemaerkdet er en sggning pa region, sa selv om Kgbenhavn ligger pa Sjeelland, far
man altsa ikke vist kurser i Kgbenhavn, nar man vaelger Sjzelland.

Som udgangspunkt sgger du pa “Hele landet”, men du kan indsnaevre sggningen
ved at szette hak ud for den gnskede region. Du kan sgge pa en region i kombination
med en fritekstsggning, sa du far indsnaevret sggeresultatet til kun at vise udbudte
hold i den angivne region. Eller du kan s@ge pa region alene uden at angive noget i
fritekstfeltet.

Hvis du fx s@ger pa region Hovedstaden og lader fritekstfeltet sta blankt, far du vist
alle aktuelt udbudte hold i region Hovedstaden.

Hvor

O Hele landet @® Hovedstaden @ Midtjylland '\ @ Mordjylland . @ Sjé:a.lland

Sgur sus

Du kommer til siden ”Sgg kursus”, nar du klikker pa ”S@g kursus” i topmenuen. Du
kommer ogsa til denne side, nar du har gennemfgrt en sggning fra forsiden, da sg-
geresultatet vises pa denne side.



Forside  S®gkursus  Mit overblik

Driftsinformation  Kurv(0)

Seg kursus

Du har spgt pa

Hvor

*® Hele landet Hovedstaden Midtjylland Nordjylland Sjeelland Syddanmark ¥ Kurser med gyldig timeldingsfrist
# Kurser med ledige pladser

Uddannnelsessted o Postnr. o Maks. afstand S

Garantikurser o

| N
m Nulstil alle segekriterier Q Seg

|Vﬁ|g

Du har sggt pa

”Du har spgt pa” er et fritekstfelt med samme funktion, som sggefeltet ”Sgg og til-
meld kurser, som du finder pa forsiden. Se beskrivelsen ovenfor.

Hvor

Hvor er en regionssggning med samme funktion som “hvor”-feltet pa forsiden. Se
beskrivelsen ovenfor.

Uddannelsessted

Du bruger uddannelsesstegdhvis du kun gnsker at se kurser fra en bestemt skole/et
specifikt uddannelsessted. Du kan kombinere Uddannelsessted med de andre
filtre/afgraensninger.

Uddannelsesstedkan bruges alene uden angivelse af sggeord i Du har sggt pafel-
tet. Det kan du fx bruge, hvis du har lyst til at se, hvad “naboskolen” har af kurser.

Sgg kursus

Du har sepsgt pa

Hvor
# Hele landet Hovedstaden Midtjylland Nord Du kan valge at indsnaevre din segning til kun at  [U75" med gyldig tiimeldingsfrist
omfatte kurser der udbydes af et specifikt
urser med ledige pladser
uddannnelsessted o uddannelsessted B P
- | ‘ Vaslg . Garantikurser o

Aalborg Handelsskole
Aarhus Business Callege

AARHUS TECH Nulstil alle sggekriterier Q Seg
Agroskolen

AMU Hoverdal

AMU JUUL

AMU Nerdjylland

AMU-Djursland

AMU-Fyn
AMU-Vest

Asmildkloster Landbrugsskole

Bornhelms Sundheds- og Sygeplejeskale
Business College Syd

Bygholm Landbrugsskole

Campus Bornholm

Campus Vejle

Center for erhvrettede udd. Lolland-Falster
CEUS, Center for Erhverv og Uddannelse Storstram =




Postni Afstand i km

Sgg kursus

Du har spgt pa

Skriv fx. gaffeltruck B

Indtast dit postnummer for at se afstand fra din
Hvor bopael til uddannelsesstedet. Hvis du ogsé angiver
Maks. afstand, s vises ki ser indenfor d g 4
® Hele landet Hovedstaden Midtjylland Nordjylland 5 ::S_a:;)fr:;_ﬁnbdsaerlse) AL INCENIRECENNE: Bdig film
- di lai
Uddannnelsessted o Postnr. o Maks. afstand e e

Garantikurser o

Veelg

Maks. afstandbruges sammen med Postnummer-feltet til at indsnaevre din sgg-
ning, sa du kun far vist kurser, som ligger inden for den valgte km-afstand (fra det
angivne postnr.).

Postnr i kombination med Maks. afstankbn bruges alene uden angivelse af sgge-
ord i Du har sggt pafeltet. S3 far du vist aktuelt udbudte hold inden for den angiv-
ne maks. Afstand. Det kan du bruge, hvis du vil inspireres og se, hvad der udbydes i
naerheden af dig.

Hvis du bruger filtret Postnr. vil spgeresultatet blive sorteret i forhold naerhedsprin-
cippet, dvs. km-afstand til det angivne postnr.

Kurser med ledige pladser og gyldig tilmeldingsfrist

Der er automatisk sat hak i kurser med ledige pladsesg kurser med gyldig tiimé
dingsfrist sa du automatisk kun far fremsggt hold, hvor det er muligt at tilmelde sig.
Hvis du vil se alle udbudte hold, dvs. ogsa hold med overskredet tilmeldingsfrist og
hold uden ledige pladser, skal du fjerne hakket. Det kan fx vaere relevant, hvis du vil
hgre skolen, om du kan komme pa venteliste.

Kurser med gyldig tilmeldingsfrist

Kurser med ledige pladser
] Garantikurser o

Garantikurser

Seet hak i feltet Garantikurser, hvis du vil have indsnaevret din sggning til kun at vise
garantikurser. Garantikurser er kurser, der bliver gennemfgrt under de annoncere-
de betingelser og tidspunkter, og som kun vil blive aflyst i ganske szerlige tilfaelde (fx
sygdom):



Garantikurser bliver gennemfgrt under de
Kurser med gyldig tilm{ annoncerede betingelser og tidspunkt. Derudover vil
kurset ikke blive aflyst, medmindre der er syzdom,
Kurser med ledige plad gjler statens tilskud bliver fjernet

Garantikurser o

Here filtre
Du bruger Sgg Kursu#é, flere filtre, til at indsnaevre din sggning yderligere.

Nar du klikker pa knappen Flere filtreser siden S@gg kursusadan ud:

Seg kursus

Du har spgt pa

Hvor
* Hele landet Hovedstaden Midtjylland Nerdjylland Sjeelland Syddanmark ¥l Kurser med gyldig tilmeldingsfrist

# Kurser med ledige pladser

Uddannnelsessted o Postnr. o Maks. afstand
| o Vel Garantikurser o
Fag/kursuspakker o Uddannelsestype o
Seg fag | Alle v
Fagomrade Uddannelse Undervisningsform
|Alle '| Alle v | Alle v
Startdato Slutdato
‘ ‘ ‘ Kurser uden pristillaeg o Abent vaerksted-kurser o

m Nulstil alle sggekriterier Q Seg

Klik pa Skjul filtre for at “folde” sggesiden sammen igen.

De forskellige filtre/afgraensninger bliver beskrevet naermere nedenfor, og kan —
med enkelte undtagelser - kombineres, sa du indsnaevrer din sggning yderligere,
dvs. s& du fx kun far vist Abent vaerksted kurser inden for en maksimal km-afstand af
50 km fra din bopeel (dit postnummer).

Fag/kursugpakker

Hvis du skal finde kurser med et specifikt fag, kan du med fordel bruge dette filter.
Her finder du den funktion, som du maske husker fra tidligere, hvor du i fritekstsgg-
ningen fik vist nogle sggeforslag, nar du havde indtastet 3 tegn/bogtaver. Sggefor-
slagene viser navne pa aktuelt udbudte fag og kursuspakker (forlgb sammensat af
flere fag), og nar du vaelger et af sggeforslagene, sa sgger du udelukkende pa hold,
som indeholder det valgte fag eller det valgte forlgb.



Se eksempel nedenfor:

Fag/kursuspakker o Uddannelsestype o
Alle v

ur

Vurdering af risikotraeer

Vurdering af basale fzrdigheder Uddannelse Undervisningsform

Alle v

Kostleere og vurdering

Gulve - Vurdering af undergulve
Individuel kompetencevurdering i AMU
@konomisk risikovurdering af evenis
Individuel kompetencevurdering i AMU - F/l Kurser uden pristillag o Abent varksted-kurser o
Maling og vurdering af rengeringskvalitet

Vadrum - vurdering af regler for vinylmontering

m Nulstil alle sggekriterier Q Seg

Uddannelsesstypgfagomrade og uddannelse

Du bruger Uddannelsesstypghvis du vil begraense din sggning til kun at kigge pa fx
AMU-kurser (arbejdsmarkedsuddannelser), eller en af de andre typer, hvis du fx kun
vil se aben uddannelse-kurser pa hhv. grundlaeggende niveau (Kun VEUD, GVU og
Deltid) eller videregdende niveau (kun VVU og Diplom).

Hvis du kombinerer Uddannelsestype/fagomrade og uddannelse, svarer det til en
"kategorisggning” i den “gamle sggning”. Denne s@ggning kan vaere relevant, hvis du
vil finde kurser inden for et specifikt brancheomrade.

For uddannelsestype AMU, vaelger du mellem forskellige brancher (efteruddannel-
sesudvalg) i filtret Fagomrade, og mellem forskellige "FKB’ere” (feelles kompetence-
beskrivelser) i filtret Uddannelse.

Fag/kursuspakker o Uddannelsestype o

Seg fag Alle v
Fagomrade Uddannelse

Alle | |Alle v

Bemaerk Sggning pa fagomrade/uddannelse, kan ikke kombineres med andre filtre.

Undervisningsform

Du kan veelge at indsnaevre din s@gning til kun at vise kurser med en specifik under-
visningsform Det kan du bruge, hvis du fx kun er interesseret i at deltage i kurser,
som afholdes i weekenden, om aftenen eller som fjernundervisning.



Undervisningsform

Alle v

Aftenundervisning
Dagundervisning
Fiermundervisning
Weekendundervisning

Start- og slutdato

Du kan bruge start- og slutdatg hvis du kun gnsker at se kurser/hold, som overlap-
per det angivne tidspunkt. Du kan vaelge datoer vha. kalender.

Startdato Slutdato

26-04-2017 10-05-2017

Kurseruden pristillaeg

Hvis du vil have frasorteret kurser med pristillaeg, skal du saette hak i feltet Kurser
uden pristillaeg. Uddannelsesstederne har mulighed for at tage et pristillaeg for fx
seerlige afholdelsesformer:

Pristillaeg er ekstra betaling for saerlig
tilrettelggelse eller szrlig afholdelsesform

Kurser uden pristillag 0 U Abent vaerksted-kurser o

Abent veerkstedkurser

Hvis du saetter hak i feltet Abent vaerkstedkurservil du kunne indsnaevre din sgg-
ning til kun at vise kurser, der afholdes som abent veerksted.

Abent vaerksted er en seerlig fleksibel kursusafholdelsesform, hvor man som kursist

selv vaelger, hvornar man vil komme og hvilke fag, man vil fglge.
| | | |

Abent varksted er en fleksibel kursusform, hvor du
selv bestemmer, hvorndr du vil pa kursus og hvad du
vil p& kursus i.

[ Kurser uden pristillg o Abent veerksted-kurser o

Nul akthié sggekriterier

Klik pa Nulstil alle sggekriteriey for at fierne de filtre/afgraensninger, som du har
valgt under s@g kursus



Nulstil alle s@gekriterier Q, seg

Sgg

Nar du har udfyldt sggeord i S@g og tilmeld kursuteltet eller pa siden Sgg kursus
klikker du pa knappen Sgg- eller trykker pa "Enter-knappen” for at udfgre sggnin-
gen.

Sggeresul tat

Sggeresultaterne bliver som udgangspunkt praesenteret pa en holdliste - men du
kan skifte til kortvisning ved at klikke pa kort-ikonet i gverste hgjre hjgrne.

Det kan fx veere en fordel at skifte til kortvisning, hvis der er mange sggeresultater.

Visninger pr. side | 30 .v| Listei= | Kort @

Holdliste

Med mindre du sgger pa et specifikt kviknummer vil du fa prasenteret en holdliste.

Se eksempel nedenfor, hvor der er sggt pa en del af et kursusnavn.
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S@g kursus

Du har sggt pa

gaffel
Hvor
* Hele landet Hovedstaden Midtjylland Nordjylland sjelland syddanmark ¥ Kurser med gyldig timeldingsfrist
#| Kurser med ledige pladser
Uddannnelsessted o Postnr. o Maks. afstand cER
‘ - |‘v"a:-\g o Garanfikurser o
m Nulstil alle spgekriterier Q, Seg

Segeresultat Visninger pr. side Listei= | Kot @

Der er fundet mere end 500 kurser. Du kan begreense szgningen ved at vaelge flere segekriterier

Kursusnavn & Undervisningssted « Start & Slut« Varighed & Ledige pladser o
Direkte prave Learnmark Horsens - 01-01-2017  30-06-2017 Mange T
gaffeltruckcertifikat & eller Strandpromenaden 4 C Garantkursus  —
=3 8700 Horsens
Abent varksted
Gaffeltruck B for erfarne Herningsholm Erhvervsskole - 03-04-2017  30-06-2017 Mange Tilmeld
forere Lillelundvej 21
Abent vasrksted 7400 Herning Q
Manegvrering GT Herningsholm Erhvervsskole - 03-04-201F7  30-06-2017 Mange Tilmeld
Abent varksted Lillelundvej 21

7400 Herning 9
Gaffeltruck AMU-Vest - Spangsbjerg Mallevej 25-06-2017  07-07-2017 7 dage 5/20 Tilmeld
certifikatkursus B, 7 dage 304-306

6705 Esbjerg @ Q9
42503 Kgreteknik DEKRA AMU Center Sydjylland 29-06-2017  30-06-2017 2 dage 1/2 Tilmeld
Ajourfering A/S - Ellestedvej 5
Der indgér 2 fag i kurset. 5853 Brbak 9

Holdlisten er som udgangspunkt sorteret efter startdato, sa du far vist hold med
den tidligste startdato fgrst med mindre du har angivet postnummer.

Pa holdlisten kan du se detaljer om de aktuelt udbudte hold, sa du hurtigt kan dan-
ne dig et overblik over, om det er relevant for dig. Du vil kunne se:

Navn

Hvor undervisningen foregar, dvs. adresse pa undervisningssted

start- og slutdato

antal ledige pladser i forhold til antal pladser i alt

om holdet er et garantikursus og/eller afholdes som abent veerksted
samlet varighed pa holdet (antal dage) - dog ikke, hvis der er tale om abent
veerksted.

= =4 =4 =4 -8 =9

Hvis du i din sggning har angivet et postnummer, vil du ogsa fa vist km-afstanden til
det angivne postnummer. Hvis du har angivet postnummer vil holdlisten desuden
veere sorteret ud fra et naerhedsprincip, sa du far vist de hold, som ligger teettest pa
det angivne postnr. fgrst:

Gaffeltruck AARHUS TECH - Hasselager Allé 2 6km  (07-09-2017  15-09-2017 7 dage 11/12 Tilmeld
certifikatkursus B, 7 dage 8260 Viby | Q

11



Hvis der indgar flere fag, vil det fremga af holdlisten, sa du nemt kan se, om der er
tale om en "pakke” /et forlgb eller ej - og hvor mange dages undervisning, der er
tale om:

42503 Kereteknik DEKRA AMU Center Sydjylland 29-06-2017  30-06-2017 2 dage 1/2
Ajourfering AfS - Ellestedvej 5
Der indgér 2 fag i kurset. 5853 Prhask 9

Nar du klikker pa kursusnavnet, kommer du til kursusbeskrivelsen, hvor du kan se
narmere detaljer om det specifikke hold samt tilmelde dig.

Hvis du klikker pa linket "Tilmeld” yderst til hgjre, gar du direkte til tilmeldingen
uden at skulle forbi kursusbeskrivelsen.

Visning pr. side oga@tering

Du kan selv vaelge, hvor mange hold, du vil se pr. side og hvordan listen skal sorte-
res. Det ggr du ved at vaelge antal under “antal visninger”, og ved at klikke pa pileta-
sten ud fra den oplysning, som du vil sortere pa. Det kan vaere kursusnavn, under-
visningssted, startdato eller, hvad du nu gnsker.

Spgeresultat Wisninger pr. side

Der blev fundet 16 kurser

Kursusnav Undervisningssted « Kma  Start =

Kortvisning

Du kan ogsa fa vist holdlisten pa et Danmarkskort. Det ggr du ved at klikke pa kort-
ikonet. Det er en god ide, hvis der fx er mange sggeresultater:

Listei= | Kort @

Du far vha. "knappenale” vist, hvor i landet du kan finde de forskellige hold. Klik pa
knappenalen for at se naermere detaljer. Hvis du klikker pa detaljevisningen for spe-
cifikt hold, hopper du direkte til kursusbeskrivelsen, hvor du kan tilmelde:

12



Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (14-08-17 - 22-08-17) X
Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (28-08-17 - 05-03-17)
Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (11-09-17 - 19-03-17)
Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (25-09-17 - 03-10-17)
Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (09-10-17 - 17-10-17)
Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (23-10-17 - 31-10-17)
Gaffeltruck certifikatkursus B, Djursland (06-11-17 - 14-11-17}
Gaffeltruck, certifikatkursus B, Djursland (20-11-17 - 28-11-17)
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